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I. Hari/Tanggal

:  ………………………
Pukul


:  ….. – ….. WIB
Tempat

:  

Pimpinan Rapat
:  
II. HADIR

· ………
· ………
· ………
· ………
· ............

· ............
III. AGENDA
IV. POKOK BAHASAN DAN KESIMPULAN
1. Evaluasi Hasil Rapat Sebelumnya (diperlukan jika rapat berkesinambungan/tindak lanjut rapat sebelumnya)
Pada rapat sebelumnya, yang dilaksanakan pada hari…., tanggal ……… telah dihasilkan beberapa keputusan rapat diantaranya ……… . Sebagai tindak lanjut/avaluasi atas hasil rapat tersebut ……………………………………...................................... 
2. Pokok Bahasan 1
……………………………………………………………………………………………
3. Pokok Bahasan 2
…………………………………………………………………………………………….
4. Lain-lain
…………………………………………………………………………………………….
5. Kesimpulan
1) ………………………………………………………………………………………..
2) ………………………………………………………………………………………..
6. Keterangan
7. Dissenting Opinion
8. Penutup

Surabaya, .....................
PT PERKEBUNAN NUSANTARA XI

Pimpinan Rapat,








(____________________)





Notulen,








(____________________)
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